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OGLOSZENIE O NABORZE

Dyrektor Stawomir Heinrychowski

Centrum Kultury i Sportu w Murowanej Goslinie
ul. Msciszewska 10, 62-095 Murowana Goslina
dziatajgc na podstawie:

o art. 13 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
« art. 54 ustawy o finansach publicznych,
oglasza nabér na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY / GEOWNA KSIEGOWA
1. Informacje ogélne:

o Migjsce pracy: Centrum Kultury i Sportu w Murowanej Goslinie
o Wymiar czasu pracy: etat
« Forma zatrudnienia: umowa o prace

2. Wymagania niezbedne (zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych)
Kandydat musi:

1. Posiada¢ obywatelstwo polskie (lub inne uprawnione zgodnie z przepisami).
2. Mie¢ pelnag zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw
publicznych.
3. Nie by¢ prawomocnie skazanym za przestepstwa przeciwko:
o mieniu,
o obrotowi gospodarczemu,
o dzialalnosci instytucji panstwowych i samorzadu terytorialnego,
o wiarygodno$ci dokumentéw,
o przestepstwa skarbowe.
4. Spetnia¢ jeden z ponizszych warunkéw:
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o ukonczy¢ ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupeliajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadaé¢ co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiggowosci

o ukonczy¢ srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng 1
posiadaé co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci.

Posiada¢ znajomos¢ przepisow:

o ustawy o finansach publicznych,

o ustawy o rachunkowosci,

o ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

o ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej,

o przepisow podatkowych w zakresie dziatalnosci instytucji kultury

o zasad sprawozdawczosci budzetowe;.

3. Wymagania dodatkowe

o doswiadczenie w jednostkach sektora finansow publicznych,

« doswiadczenie w instytucji kultury,

« znajomos¢ zasad gospodarki finansowej samorzadowych instytucji
kultury,

« umiejetnosé sporzadzania planu finansowego i sprawozdan budzetowych,

» doswiadczenie w rozliczaniu dotacji organizatora oraz srodkow
zewnetrznych,

« znajomos¢ programu finansowo-ksiggowego PROBIT.

4. Zakres wykonywanych zadan

Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie rachunkowosci instytucji zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
2.
3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

finansowych z planem finansowym.

. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

. Opracowywanie projektu planu finansowego instytucji oraz nadzor nad jego

realizacja.

. Sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych.
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7. Wspblpraca z organizatorem w zakresie sprawozdawczosci i rozliczania
dotacji.

5. Wymagane dokumenty

List motywacyjny.

CV.

Oswiadczenie o niekaralnosci.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
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6. Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 06 marca 2026 r. w siedzibie instytucji lub
przesta¢ poczta na adres:

Centrum Kultury 1 Sportu w Murowanej Goslinie
ul. Msciszewska 10, 62-095 Murowana Goslina

Informacja o wyniku naboru zostanie podana do publicznej wiadomosci.
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